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SEGUNDA PAUTA DE REUNIÓN DE APODERADOS ABRIL~2024 LICEO DE OLMUÉ 

INSTRUCTIVO PARA EL APODERADO 

 

        MES         FECHA                CURSOS     HORA LUGAR 

ABRIL MIÉRCOLES 17 PRIMEROS A CUARTOS MEDIOS 15:00 a 17:00 Respectivas Salas 

 

 En nombre de toda nuestra comunidad Educativa, le damos la más cordial bienvenida a esta segunda reunión de Apoderados. 

Por razones de contingencia de licencias médicas se tuvo que cambiar la fecha original de la reunión para este miércoles 17 de abril, 

esperamos que la entrega de estas primeras notas parciales sea más representativas.  

 A continuación, entregamos cuadro estadístico de asistencia de la primera reunión de apoderados y promedio de asistencia mes de abril de sus 

estudiantes/pupilos y destacar al tercer año medio TP por su significativa asistencia y compromiso.  

 

PRIMERA 

REUNIÓN DE 

APODERADOS 

1°A 1°B 2°A 2°B 3°A 3°TP 4°A 4°TP 

20 marzo 

Porcentaje 

22/33 

66,6% 

22/34 

64,7% 

23/36 

63,8% 

27/36 

75,0% 

15/33 

45,45% 

21/27 

77,7% 

15/25 

60,0% 

12/18 

66,6% 

 

Promedio Asistencia primera reunión= 64,9% (referencia asistencia año pasado 2023 mes de marzo=71.07%)  

 

 

ASISTENCIA 

ESTUDIANTES 

MARZO 

1°A 1°B 2°A 2°B 3°A 3°TP 4°A 4°TP 

Porcentaje 88% 88% 87% 85% 87% 89% 83% 87% 

 

Promedio Asistencia Estudiantes mes de marzo= 87% (referencia asistencia año pasado 2023 mes de marzo=85.07%)   

 

 Reforzamos la idea que se mejore este compromiso porque es una instancia valiosa de participación y apoyo a su profesor jefe, 

sabemos que todos tenemos compromisos familiares y laborales, pero partimos de la base que nuestros hijos (os) pupilas(os) son nuestra 

PRIORIDAD. No obstante, cada profesor jefe y de asignatura cuenta con horas de atención de apoderados y de estudiantes, esto debe estar en 

estricta coordinación con el profesional que lo cite. 

 

En virtud a lo anterior se entrega nuevamente a Uds. horarios de atención para fines administrativos: 

 

+ATENCIÓN A PÚBLICO DESDE EL 01 DE MARZO DEL 2024 

Esta indicación es aplicable para apoderados y público en general que acudan a: 

- Retiro o petición de documentos 

- Dejar licencias médicas 

- Solicitud de matrícula o retiro de alumnos 

- Retiro de celulares * (Solamente en viernes 11:00 a 12:30) 

- etc.  

Observación Importante: Los apoderados citados, estarán previamente coordinados y agendados por: Profesor Jefe o Estamento Directivo 

(Director, Inspectoría, departamento Psicosocial).  

Si tiene consultas o desea agendar una hora de atención diferente llamar  al 964071233. 

 

DÍAS JORNADA RANGO HORARIO 

LUNES -MARTES -JUEVES MAÑANA 11:00 HRS 12:30 HRS 

 TARDE 15:00 HRS 16:30 HRS 

 MIÉRCOLES Y VIERNES MAÑANA 10:00 HRS 12:30 HRS 

 

Miércoles en la tarde no se atenderá a público por motivos que todos los funcionarios están en consejo general o reuniones específicas. 

 

 Recordamos a UDS también que toda información está en nuestra página web: www.liceodeolmue.cl., donde Ud. podrá 

reafirmar procedimientos institucionales y documentos importantes como “cuenta pública 2023” realizada el pasado 27 de marzo del 

2024. 

 

 Es imperativo tener representación de Uds. en centro general de PADRES Y APODERADOS, por lo que necesitamos urgente 

su PARTICIPACIÓN Y REPRESENTACIÓN.  

 

 Retroalimentar a Uds. que los instructivos que se entregarán en cada reunión de apoderados durante el año, son un medio oficial de 

comunicación del Establecimiento, éstos les permitirán informarse de los protocolos, procedimientos y organización Institucional, de nuestra 

comunidad educativa. 

 

 

 

http://www.liceodeolmue.cl/
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                 En esta reunión se entregará: 

 1.- Instructivo reunión de apoderados. 

2.- Informe de notas parciales. 

 

Información de las gestiones y/o actividades de nuestras unidades que componen el Equipo de Gestión y Coordinación (DIRECTIVOS Y 

COORDINADORES DE UNIDADES): 

 

A.- INSPECTORIA GENERAL: (Sra. María Elena Fontecilla Saavedra). 

 

 Recordar que el apoderado suplente debe concurrir al Liceo para la debida firma en la ficha, de lo contrario no tendrá validez y no podrá 

realizar trámites de representación. 

 

 Salidas y retiros antes de la hora: se ruega encarecidamente NO retirar estudiantes antes del término de la jornada,  en lo que va corrido del 

año el % de retiro de es de 10 estudiantes diarios app., por motivos no justificados debidamente. Asimismo, recalcar que ningún estudiante 

puede retirarse antes de la jornada sin la presencia del apoderado o apoderado suplente, no es válida la comunicación escrita ni el llamado 

telefónico, esto por normativa MINEDUC, y eventual supervisión de Superintendencia de educación. 

 

 Alimentación JUNAEB: los jóvenes no están haciendo uso habitual de su beneficio de almuerzo, solamente cuando hay algún alimento que 

es de su agrado; esto puede afectar el número de colaciones que nos asignen, tal como sucedió con la tercera colación que este año la redujeron 

a 13 estudiantes y asignada con nombre y Rut. Se recalca que, si los niños no hacen uso de sus beneficios, Junaeb los reduce. 

 

 Respecto de las situaciones de salud, se ruega encarecidamente no enviar a los jóvenes si están aquejados ya sea con temperatura, resfríos 

fuertes o dolor estomacal, e recuerda que el establecimiento no puede administrar medicamentos, ni siquiera agua de hierbas – esto por 

normativa MINEDUC-, del mismo modo se reitera que los jóvenes por ningún motivo se pueden retirar solos del establecimiento, antes del 

término de la jornada. 

 

 El día Viernes 26 de abril los abanderados asistirán al acto conmemorativo Día del Carabinero, Coordina invitación Escuela Atenas. Los 

jóvenes irán acompañados de un representante del Equipo Directivo o funcionario. 

 

B.-UNIDAD TÉCNICA PEDAGÓGICA (Sr. Roberto Esteban Véliz Giusto) 

  

- Durante el mes de abril se han realizado las gestiones administrativas, por parte de esta unidad, para definir los y las integrantes de la comisión 

evaluadora de validación de estudios 2024, para lo cual el Liceo de Olmué ha sido designado como entidad examinadora. 

 

- Jornada del Deporte y la Actividad Física realizada en el Estadio Municipal de Olmué. Una comisión de estudiantes de primero medio 

participó en las diferentes disciplinas deportivas en el marco de la celebración comunal organizada por el área del deporte extraescolar.  

 

-Primera calificación Unidad cero: A la fecha los docentes de las diferentes asignaturas han registrado las primeras calificaciones 

correspondientes a logro de los aprendizajes de los estudiantes en la “Unidad Cero”, que tuvo por objetivo la recuperación y nivelación de 

aprendizajes previos en cada asignatura y nivel. 

 

- Planificación curricular: A la fecha los docentes del establecimiento han hecho entrega a esta unidad la planificación de las Unidades 

didácticas de aprendizajes, asociadas a los planes y programas de estudio del MINEDUC, las cuales serán desarrolladas durante el primer 

semestre del año escolar en curso. 

 

- Calendario Institucional de Evaluaciones: Para conocimiento de todos los integrantes de nuestra comunidad educativa, está a disposición 

en nuestra página web del Liceo www.liceodeolmue.cl el Calendario institucional de evaluaciones. Para ello, debe acceder al a página web y 

luego dirigirse a “zona privada”, en el campo usuario debe registrar el número de RUN del alumno sin puntos y sin guión, pero con dígito 

verificador (ejemplo:223693694), en el campo de contraseña escribir el mismo número. 

 

- Trabajo por departamentos para la elaboración de guías universales para el aprendizaje: Con el objetivo de asegurar la sistematicidad 

de los procesos de enseñanza aprendizaje, los docentes de todas las asignaturas se han constituido en departamentos, para potenciar la 

especialización que tienen los docentes y realizar un trabajo en equipo, creando lazos de colaboración, sistematizando prácticas, coordinando 

y aprovechando los tiempos y recursos, para instalar un sistema que permita la mejora continua, desarrollando guías de aprendizajes enfocadas 

en el desarrollo de habilidades, las cuales son aplicadas cuando un docente se encuentre ausente, de manera de sostener la continuidad de los 

procesos de enseñanza y aprendizaje y las trayectorias educativas de los estudiantes. Estas guías son 

evaluadas con notas de procesos. 

 

- Observación de clases y acompañamiento docente: A partir del día nueve de abril inició la implementación del plan de Observación de 

clases y acompañamiento docente, con el objetivo de mejorar los procesos de normalización y el desarrollo de los aprendizajes dentro de la 

sala de clases, especialmente en las asignaturas de lenguaje y matemática en primeros y segundos medios. 

 

- Planes pedagógicos especiales: Artículo 28° del Reglamento de Evaluación. En caso de inasistencia prolongada del estudiante, por más de 

tres semanas el apoderado podrá solicitar en UTP la implementación de un Plan Pedagógico Especial para su pupilo, debiendo presentar 

certificado médico y/o certificado de profesionales de redes externas 

(psicólogo, medico, neurólogo, nutricionista, entre otros) El apoderado deberá presentar en UTP, un certificado médico que indique: 

diagnóstico, temporalidad (inicio y término), y las recomendaciones de profesional de salud en relación a su condición médica del estudiante. 

 

- Talleres deportivos: Se informa a toda nuestra comunidad que han iniciado los Talleres Deportivos para estudiantes de primero a cuarto 

medio, los cuales serán impartidos por los docentes de Educación Física Profesores Rodrigo Carrasco y Juan José Erazo. Los estudiantes que 

participen podrán trabajar y desarrollar aprendizajes relacionados con; 
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reglamentos, fundamentos técnicos, tácticos y acondicionamiento físico asociado a la disciplina. Para inscripciones los estudiantes deben 

dirigirse con Unidad Técnica Pedagógica y/o docentes de Educación Física. 

 

- Atención de Apoderados y Estudiantes: En el caso que algún apoderado y/o estudiante requiera solicitar la atención de alguno/a docente, 

deberá solicitar horario de atención en secretaria con la Srita. Patricia Figueroa. 

 

- Resultados PACE PUCV: Es un programa que busca permitir el acceso a la educación superior por parte de estudiantes de enseñanza media 

provenientes de establecimientos educacionales públicos, mediante la realización de acciones de preparación y apoyo permanente, así como 

también, del aseguramiento de cupos, por parte de las 29 instituciones de educación superior participantes del Programa. 

 

Objetivos PACE PUCV: 

Asegurar la preparación de estudiantes provenientes de la educación escolar pública, que cursan III y IV medio en alguno de los 

establecimientos educacionales PACE. 

Asegurar el acceso y el acompañamiento académico y psicoeducativo de las y los estudiantes PACE que resulten habilitados y se matriculen 

en alguna de las instituciones 

 

 
 

 
 

C.- ORIENTADORA (Srta. Ana Carolina Urquía Guzmán) 

 

 Se están realizando visitas domiciliarias a alumnos con ausentismo crónico. 

 Se informa que el día 1 de abril se ha integrado al Departamento de Orientación Psicosocial la psicóloga 

Srta. Stephany Geywitz, quien reemplazará a nuestra psicóloga Sra. Paola Monfort durante su licencia médica. 
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 Hemos participado en reunión mensual de COMSE donde se ha coordinado invitación de profesionales de 

la salud a nuestra II Feria de sexualidad, afectividad y género, además de coordinar aplicación de ficha CLAP 

para estudiantes de primerio medio, la cual se estará realizando desde la primera semana de mayo. 

 Se realiza conmemoración del día mundial del Agua (22 de marzo), donde contamos con la participación 

de equipo de CONAF, integrantes de la comunidad mapuche de la comuna de Viña del Mar y un destacado fotógrafo de la comuna. 

 Hemos realizado cerca de 10 derivaciones de distinto tipo a las redes de la comuna, entre ellos CESFAM, 

OPD, Tribunales de Familia, ETC. 

 Se coordina y realiza charla institucional de oferta académica los días miércoles 10 de abril con DUOC y el miércoles 17 con UDLA, 

ambas con estudiantes de 4° Medio. 

 
 

D.-COORDINADOR TÉCNICO PROFESIONAL (Sr. Luis Martínez Vargas)  

Se comienza con la limpieza del taller gastronómico, coordinado por el jefe de carrera Sr. Luís Martínez y la docente Sra. Constanza 

Arancibia, para su posterior utilización en los talleres prácticos formativos de acuerdo a los planes de estudio Técnico Profesional, que 

comienzan la última semana de abril. 

 Se envía solicitud de insumos para desarrollar los talleres prácticos anuales 2024 para 3º y 4º medio TP. 

 Se realiza seguimiento a las trayectorias educativas de los y las estudiantes egresados de 4º medio TP 2023. 

 Se realiza un calendario mensual, para que los cursos de 1º a 4º medio puedan hacer uso del taller TP una vez al mes, con la finalidad 

que cada curso cuente con la posibilidad de generar recursos a partir del proyecto curso diseñado por sus profesores jefes y estudiantes.  

 Mayo: Carolina González (2°B) 

 Junio: Rodrigo Carrasco (1°A) 

 Julio: Tamara Córdova (1°B) 

 Agosto: Carlos Mansilla (2°A) 

 Septiembre: Luís Martínez (4°TP) 

 Octubre: Luciano Silva (4°HC) 

 Noviembre: Yaritza Naira (3°HC) 

 Diciembre: Eduardo Norambuena (3°TP) 

E.-COORDINADORA PIE (Srta. Jacqueline Guajardo Caneo) 

Estimados padres y apoderados: Durante el mes de abril se continúa con el proceso de evaluación y reevaluación de estudiantes. Serán citados 

algunos apoderados, con el fin de firmar documentos y actualizar otros. Además, se informará de manera oportuna las atenciones de pediatra, 

neurólogo y/o psiquiatra y fonoaudiólogo según corresponda, las fechas aún están por confirmar desde el DAEM. Por otro lado, las 

profesionales PIE, ya se encuentran entregando los apoyos dentro de aula y fuera de este si se requiere, además la psicóloga Ana Suarez se 

encuentra realizando las atenciones correspondientes. Es fundamental en este proceso de enseñanza aprendizaje el apoyo de la familia, por 

ende contamos con su apoyo para que nuestros estudiantes puedan avanzar.  

F.- COORDINADORA HC- ASESORA CENTRO DE ESTUDIANTES Y APODERADOS (Sra. Yaritza Neira Olmos) 

 

Junto con saludar a toda la comunidad educativa, es un placer darles la bienvenida nuevamente como asesora de ambos estamentos de nuestra 

institución educativa, tanto al Centro de Alumnos y al Centro general de padres y Apoderados 2024. A continuación, comparto en el siguiente 

extracto, las acciones realizadas durante el mes de abril. 

 

-  Reunión de bienvenida con integrantes del Centro de Alumnos del año 2023, actuales representantes hasta las próximas elecciones en abril 

del presente año.  

 

- Gestiones para la realización del proceso electoral 2024 del CEAL (Centro de alumnos). Se convoca a Asamblea General el día martes 16 

de abril para la conformación de la JUNTA ELECTORAL a cargo de las próximas elecciones, indicando fechas del proceso, inscripción, 

presentación de listas y votación. 

 

- Gestiones para la realización del proceso electoral 2024 del CGPA (Centro de padres y apoderados). 

 

 Se informa en la pauta de reunión de apoderados, que la elección del centro de padres se realizará en la próxima reunión de apoderados 

en mayo 2024. 

 

Coordinadora del área Humanista - Científico: 

- Se realiza seguimiento a ex alumnos correspondientes a la generación 2023 del área humanista científico para actualizar el estado académico 

de dichos estudiantes.  

-  Se asiste a Reunión programa PACE el viernes 12 de abril junto a profesores de terceros, cuartos medios, Unidad Técnica Pedagógica, 

director y coordinadora del programa la Sra. Paulina Rojas.  

 

ESPERANDO QUE ESTE INSTRUMENTO NUTRA DE INFORMACIÓN DEL QUEHACER LICEANO SE AGRADECE SU 

VALIOSO APOYO, RESPETO E IDENTIFICACIÓN POR VUESTRO LICEO DE OLMUÉ, SALUDA ATTE. 

 

 

Víctor Manuel Gutiérrez Cortés 

Director Liceo de Olmué 

Humanista-Científico/Técnico Profesional 


